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1. OБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок перевода обучающихся в Федеральное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций» (далее Университет) из других вузов, из Университета в другие вузы, а также порядок перевода обучающихся внутри Университета, в том числе с изменением основной образовательной программы, формы, курса и основы обучения.

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.1996 № 125-ФЗ (с изменениями и дополнениями); Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации» от 14.02.2008 № 71; приказом Министерства общего и профессионального образования Российской Федерации № 501 от 24.02.98 и установленного им «Порядка  перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое», приказом Минобрнауки России № 118 от 18.02.2010 г «О внесении изменений в Порядок перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое, утвержденный приказом Министерства общего и профессионального образования Российской Федерации от 24 февраля 1998 г. №501».
1.3. Настоящее Положение может быть дополнено, изменено или отменено приказом ректора.

1.4. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются нормативными актами РФ, Уставом СПГУВК, приказами ректора, иными внутренними документами Университета.

1.5. Настоящее Положение действует также в отношении филиалов СПГУВК.

1.6. Настоящее Положение распространяется на иностранных граждан. 
2. OБЩИЕ ПРАВИЛА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ К ПЕРЕВОДАМ

2.1. Перевод допускается только в отношении лиц, обучающихся по основным образовательным программам высшего профессионального образования и не отчисленных на момент перевода. При переводе в Университет общая продолжительность обучения студента не должна превышать срока, установленного учебным планом Университета для освоения основной образовательной программы (с учетом формы обучения), более чем на 1 учебный год. Исключения могут быть допущены только для определенных категорий граждан (беженцы, дети военнослужащих, лица, пострадавшие в катастрофах, и т.п.) по согласованию с учредителем вуза или органом, осуществляющим его функции.

2.2. Ограничения, связанные с курсом и формой обучения, видом основной образовательной программы, на которые происходит перевод студента, настоящее положение не устанавливает.

2.3. В случае прекращения деятельности вуза перевод студентов обеспечивает учредитель, орган управления, в ведении которого находится высшее учебное заведение.

2.4. Перевод в Университет иностранных студентов из других вузов возможен только при условии выезда учащихся в страну проживания с въездом в Российскую Федерацию с последующей регистрацией. Граждане стран, с которыми установлен визовый режим въезда и выезда, въезжают в Российскую Федерацию по приглашению Университета.

2.5. Любой перевод из других вузов в Университет, либо внутри Университета производится по решению ректора Университета и оформляется приказом. Отказ в  переводе из Университета в другой ВУЗ возможен исключительно в соответствии с п.п. 4.2  настоящего Положения. 

2.6. Перевод студента высшего учебного заведения для продолжения обучения, в том числе сопровождающийся переходом с одной основной образовательной программы на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой, осуществляется по личному заявлению студента. К заявлению прилагается ксерокопия зачетной книжки (в последующем сверяется с академической справкой).  Рассмотрение документов и решение вопроса о переводе осуществляется до начала очередного  семестра.

2.7. Перевод из других вузов в Университет на места, финансируемые из средств федерального бюджета, может быть осуществлен только при отсутствии заявлений от студентов Университета, желающих занять освободившиеся места путем внутреннего перевода с иных форм и специальностей бюджетного обучения. Общее количество вакантных  бюджетных мест (для перевода, восстановления  и зачисления на второй и последующие курсы) определяется разницей между контрольными цифрами приема соответствующего года и фактическим количеством студентов, обучающихся по направлению подготовки или специальности на соответствующем курсе.
2.8. Переводы в Университет из других вузов, а также внутренние переводы, осуществляются на основе результатов аттестационных испытаний. В случаях, предусмотренных настоящим Положением, аттестационные испытания в Университете осуществляется постоянно действующей аттестационной  комиссией, утверждаемой приказом ректора. 

2.9. Если количество мест в Университете (на конкретном курсе определенной образовательной программы) меньше поданных заявлений от студентов, желающих перевестись, то Университет в порядке конкурса проводит отбор лиц, наиболее подготовленных для продолжения образования. 

В случаях, когда несколько человек претендует на  одно бюджетное место, независимо от других условий и обстоятельств перевода, конкурс проводится в обязательном порядке. 

2.10. Конкурс проводится в форме собеседования. Порядок проведения собеседования определяется распоряжением декана факультета. Собеседование может включать: рассмотрение зачетной книжки (заверенной ксерокопии зачетной книжки); опрос; выполнение контрольных заданий; тестирование по дисциплинам, освоенным ранее всеми лицами, участвующими в конкурсе (при этом данные дисциплины должны входить в учебный план Университета по специальности (направлению), на которую планируется перевод). 

Собеседование проводится аттестационной комиссией факультета (филиала), формируемой по распоряжению декана (проректора по ИТ и РО). В состав комиссии входят не более 3 человек из числа штатных профессоров и (или) доцентов Университета (филиала Университета), председателем комиссии является декан принимающего факультета (проректор). Конкурс проводится в течение одного дня. Результаты конкурса объявляются не позднее 2 дней после его проведения. Лицам, не прошедшим конкурсных испытаний, поданные на конкурс документы возвращаются в установленном порядке. 

2.11. Дисциплины (разделы дисциплин), составляющие разницу в учебных планах, рассматриваются аттестационной комиссией как академическая задолженность, фиксируются в заявлении и подлежат сдаче в установленные сроки. Вывод аттестационной комиссии о возможности или невозможности перевода фиксируется в заявлении студента.
2.12. Студент может быть переведен в Университет или внутри Университета и допущен к занятиям до ликвидации академической задолженности. 

2.13. При переводе общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины, в том числе четыре  обязательные базовые, перезачитываются принимающим вузом в объеме, изученном студентом.

Университет представляет возможность студенту освоить общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины в объеме, установленном государственным образовательным стандартом по основной образовательной программе, на которую студент переводится.

Факультативные дисциплины могут быть перезачтены студенту по его желанию.

При переводе студента в Университет на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу перезачитываются также математические и общие естественно-научные дисциплины, устанавливаемые высшим учебным заведением (национально-региональный компонент), и все дисциплины по выбору студента.

При переводе студента на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу сдаче подлежат: разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся федерального компонента соответствующего государственного образовательного стандарта (стандартов) по математическим и общим естественно-научным, общепрофессиональным и специальным дисциплинам, если она превышает предел, в рамках которого вуз имеет право изменять объем дисциплин; разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся национально-регионального компонента соответствующего государственного образовательного стандарта (стандартов) по общепрофессиональным и специальным дисциплинам.

При переводе студента в Университет на неродственную основную образовательную программу перечень дисциплин, подлежащих сдаче (ликвидации академической задолженности), устанавливается Университетом.

2.14. При переводе на платное обучение оплата производится в соответствии с приказом о  стоимости обучения в Университете, действующем  на момент перевода. 
2.15. Ликвидация академической задолженности, возникшей из-за разницы в учебных планах,  производится в соответствии с Положением о дополнительных платных услугах по ставкам, действующим на момент перевода. 

2.16. Восстановление в Университет лиц, отчисленных из Университета, а также прием в Университет лиц, отчисленных из других вузов, на основные образовательные программы, реализуемые  в соответствии с федеральными государственными стандартами,  не считается переводом и регулируется соответствующими актами Университета.
3. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ИЗ ДРУГИХ ВУЗОВ В УНИВЕРСИТЕТ

3.1. ПЕРЕВОД ИЗ ДРУГИХ ВУЗОВ В УНИВЕРСИТЕТ осуществляется на основе аттестации по личному заявлению (Прил. 1, 1.1). Аттестация студента может проводиться: путем рассмотрения зачетной книжки (заверенной ксерокопии зачетной книжки) для лиц, поступающих на платное обучение; в форме собеседования для лиц, поступающих на бюджетное обучение.

3.2. При переводе перезачет дисциплин производится на основании нормативных документов  Минобрнаки. 
3.3. При положительном решении вопроса о переводе Университет выдает студенту справку установленного образца. (Прил. 2).

Студент представляет указанную справку в высшее учебное заведение, в котором он обучается, с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему в связи с переводом академической справки и документа об образовании, на основании которого он был зачислен в вуз, из личного дела.

На основании представленной справки и заявления студента ректор вуза, из которого студент переводится, в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ об его отчислении с формулировкой "Отчислен в связи с переводом в ... вуз". Из личного дела студента извлекается и выдается ему  документ об образовании, на основании которого он был зачислен в вуз, а также оформляется и выдается академическая справка установленного образца или диплом о неполном высшем профессиональном образовании установленного образца. Документы выдаются лично студенту (в случае, если студент не достиг 18 лет, - его законному представителю) или уполномоченному им лицу, действующему на основании оформленной в установленном порядке доверенности, или направляются студенту по его заявлению через операторов почтовой связи общего пользования. 

В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная вузом, и выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, а также сданные студентом студенческий билет и зачетная книжка.

3.4. Приказ ректора о зачислении студента в Университет в связи с переводом  на бюджетное место издается после предоставления документа об образовании и академической справки (деканат проверяет соответствие копии зачетной книжки академической справке), которые прилагаются к его личному заявлению. До получения документов ректор принимающего вуза имеет право допустить студента к занятиям своим распоряжением.

При переводе на место с полным возмещением затрат на обучение приказ издается по факту заключения  договора на подготовку по программе ВПО и оплаты обучения (Прил. 3, 3.1).

В случае, если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности, в приказе о переводе принимающего вуза должна содержаться запись об утверждении индивидуального учебного плана студента, который должен предусматривать в том числе перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов.

3.5. В случае ненадлежащего исполнения вузом, из которого студент переводится, установленных приказом Минобразования России № 501 от 24.02.98  правил о порядке отчисления, ректор Университета вправе самостоятельно решить вопрос о переводе, при условии, что предоставленные лицом, претендующим на перевод, документы позволяют однозначно установить согласие на перевод вуза, из которого переводится обучающийся.

3.6. Приемная комиссия формирует и регистрирует новое личное дело студента,  которое содержит заявление о переводе, академическую справку, документ об образовании и выписку из приказа о зачислении в порядке перевода. Студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка.

3.7. Записи о перезачтенных на основании представленной академической справки дисциплинах (разделах дисциплин), практиках, курсовых проектах (работах), а также о ликвидации академической задолженности вносятся в зачетные книжки студентов и другие учетные документы вуза с проставлением оценок (зачетов).

4. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ИЗ УНИВЕРСИТЕТА В ДРУГИЕ ВУЗЫ

4.1. ПЕРЕВОДЫ ИЗ УНИВЕРСИТЕТА В ДРУГИЕ ВУЗЫ осуществляются на основании личного заявления (Прил. 4).

4.2. Перевод возможен только с согласия ректора Университета. Основаниями для отказа ректора на перевод могут быть: 

- академическая задолженность студента более чем по одной дисциплине;

- наличие у студента задолженности по оплате обучения; 

- наличие у студента  иных непогашенных материальных обязательств перед Университетом;

- наличие оснований для отчисления студента в соответствии с договором на обучение или иным локальными актами Университета. 

4.3. Основанием для рассмотрения вопроса о переводе является справка принимающего вуза, подтверждающая положительное решение вопроса о переводе. 

4.4. При отсутствии оснований для отказа в переводе, на основании представленной справки и заявления студента ректор Университета в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ об его отчислении (Прил. 5, 5.1). Из личного дела студента извлекают и выдают ему документ об образовании, на основании которого он был зачислен в Университет, а также оформляют и выдают академическую справку установленного образца.

В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная вузом, и выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, студенческий билет и зачетная книжка.

4.5. Иностранные студенты, переводящиеся в другие вузы, после отчисления из Университета снимаются  с регистрации. Гражданам стран, с которыми установлен визовый режим въезда и выезда, оформляется выездная виза.   

5. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДОВ ВНУТРИ УНИВЕРСИТЕТА

5.1. ВНУТРЕННИЕ ПЕРЕВОДЫ: в рамках одной специальности (направления) с одной формы обучения на другую, с одного факультета на другой;  с одной специальности (направления) на другую за исключением переводов в филиалы (как с изменением формы и основы обучения, так и без) - осуществляются в Университете на основании личного заявления (Прил. 6, 8) в приоритетном порядке по отношению к другим типам переводов.

Личное заявление о переводе согласовывают с деканом обучающего факультета, подписывают у декана принимающего факультета, директора ЦКНПП (иностранные студенты – у директора ЦОУИУ), ректора. На основании подписанного заявления (для бюджетной основы) и заключенного договора и оплаты обучения (для договорной основы) издается приказ о переводе внутри Университета (Прил.7,9).

Выписка из приказа вносится в личное дело студента. Студенту сохраняется его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, заверенные подписью ректора (проректора) и печатью вуза, а также делаются записи о сдаче разницы в учебных планах.

5.2. ВНУТРЕННИЙ ПЕРЕВОД ИЗ ФИЛИАЛА осуществляется на основании личного заявления (Прил. 10). При этом лица, претендующие на такой перевод (за исключением лиц, претендующих на внутренний перевод с договорного на бюджетное обучение) пользуются преимущественным правом перевода, если иное не установлено ректором.

Личное заявление студента, согласованное с директором филиала, передается по факсу или в отсканированном виде на электронный адрес  Центра реализации программ СПО и  РО.
При положительном решении вопроса о переводе студент обязан лично явиться в Университет для дальнейшего оформления документов. При себе он должен иметь паспорт, оригинал заявления, личное дело в опечатанном виде, 4 фото размером 3×4. За качество оформления личного дела персональную ответственность несет директор филиала.

Оригинал заявления визируют директор Центра реализации программ СПО и РО, декан принимающего факультета, директора ЦКНПП, подписывает   ректор.

На основании подписанного заявления (для бюджетной основы) и заключенного договора и оплаты  обучения (для договорной основы) издается приказ о переводе из филиала в  Университет (Прил. 11).

5.3. ВНУТРЕННИЙ ПЕРЕВОД В ФИЛИАЛ УНИВЕРСИТЕТА осуществляется на основании личного заявления (Прил. 12). 

Заявление подписывают у декана обучающего факультета и директора Центра реализации программ СПО и РО.

При положительном решении вопроса о переводе  студент обязан лично явиться в филиал СПГУВК для дальнейшего  оформления документов. При себе он должен иметь паспорт, оригинал заявления, личное дело в опечатанном виде, 4 фото размером 3×4.

На основании подписанного заявления в филиале Университета заключают договор и принимают оплату за обучение.

По представлению директора филиала (Прил. 13) сотрудник Центра реализации программ СПО и РО готовит приказ о переводе в филиал Университета (Прил. 14).

5.4. ВНУТРЕННИЙ ПЕРЕВОД (из филиала в филиал, внутри филиала) осуществляется на основании личного заявления (Прил. 15). 

Заявление,  подписанное  директором филиала,  пересылается по факсу или в отсканированном виде на электронный адрес Центра реализации программ СПО и РО, рассматривается  ректором или проректором по подчинению.

При положительном решении вопроса о переводе сотрудник центра реализации программ СПО и РО передает информацию в филиал.

На основании подписанного заявления в филиале Университета заключают договор и принимают оплату за обучение.

По представлению директора филиала сотрудник центра реализации программ СПО и РО готовит приказ о переводе с одной образовательной программы на другую в данном филиале (Прил. 16) или о переводе из филиала в филиал.

5.5. ВНУТРЕННИЙ ПЕРЕВОД  С ДОГОВОРНОЙ ОСНОВЫ НА БЮДЖЕТНУЮ  возможен для лиц, проявивших способности в освоении профессиональной образовательной программы и имеющих по итогам не менее двух семестров средний балл зачетной книжки:

не ниже 4,75 (для студентов гуманитарного факультета, факультета экономики и финансов и юридического факультета); 
не ниже 4,5 (для студентов гидротехнического факультета, факультета портовой техники и электромеханики, факультета информационных технологий и факультета регионально-дистанционного обучения);

не ниже 4,0 при отсутствии троек (для студентов судоводительского, судомеханического факультетов, факультета вечерне-заочного обучения и студентов, обучающихся в филиалах  университета по заочной форме).

Перевод осуществляется до начала семестра. Процедура отбора студентов в случае, когда количество вакантных бюджетных мест в вузе (на конкретном курсе, по определенной основной образовательной программе по направлению подготовки или специальности) меньше поданных заявлений от студентов, обучающихся на платной основе, желающих перевестись на эти места, может учитывать наряду с успеваемостью студентов:

- участие в научной и общественной жизни вуза;
- трудную жизненную ситуацию (потеря работы обоими родителями, утрата родителей и др.) при наличии подтверждающих документов.

Перевод осуществляют на основании  личного заявления студента (Прил. 17) и ходатайства декана факультета при наличии бюджетных мест на  определенном курсе конкретной специальности (направления).  

Перевод оформляется приказом ректора (Прил. 18, 18.1)
Приложение 1
Ректору СПГУВК Барышникову С.О.


                 О.К.





             от Ф.___________________________

В ПРИКАЗ





 И.______________________________



   



О._____________________________

__________________________




 проживающего по адресу


«____»_______________201__ г.



 ______________________________









 ______________________________









тел.___________________________
З А Я В Л Е Н И Е


Прошу зачислить по переводу на ___курс___семестр  факультета __________________________

_________________________________________________________________________________________

на направление подготовки/специальность ____________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

форма обучения____________________________программа______________________________________

     
                 (очная, очно-заочная (вечерняя), заочная)


(полная, сокращенная)

на бюджетной/договорной основе с предоставлением  общежития/без общежития/с регистрацией (нужное подчеркнуть)

Ранее обучался в _________________________________________________________________________





(наименование ВУЗа)

специальность (направление) __________________________________________________курс_________

на бюджетной/договорной основе (нужное подчеркнуть)









«_____»________________201__г.









Подпись ____________________




«СОГЛАСОВАНО»

Решение аттестационной комиссии:



Директор ЦКНПП__________________

Зачислить по переводу с «___»__________ 201__г.

«_____»_______________201___г.


на ___ курс ____ семестр направления подготовки/



специальности ____________________ 

с досдачей экзаменов и зачетов*:

	курс
	дисциплина
	зачет/экзамен
	
	Срок погашения академической задолженности до

«______»_________________201___г.

Со сроком погашения академической задолженности ознакомлен

Подпись ____________________

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Декан факультета_________________________

«_____»___________________________201__г.

* число дисциплин не может превышать 5

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Перевод на договорную основу:

Договор №             от           

Оплата в размере ______________произведена     .   .201  г.
Подпись________________
Приложение 1.1

Ректору СПГУВК Барышникову С.О.

О.К. 
от  Ф.___________________________

В ПРИКАЗ 
И.___________________________

О.___________________________

__________________________ 
проживающего по адресу

«____»_______________201__ г. 
______________________________

______________________________

тел.___________________________
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу зачислить по переводу на _____курс____семестр ________________________формы  (очная, очно-заочная (вечерняя), заочная)


направления подготовки/ специальности ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
для обучения в __________________________________филиале на бюджетной/договорной основе 

по ____________________программе.

 (полная, сокращенная)

Ранее обучался в _____________________________________________________________________________




(наименование ВУЗа)

специальность (направление) __________________________________________________курс_____________
на бюджетной/договорной основе (нужное подчеркнуть)









«_____»________________201__г.









Подпись ____________________

Решение аттестационной комиссии:





Зачислить по переводу с «___»__________ 201__г.




на ___ курс ____ семестр направления подготовки/



специальности ____________________ 

с досдачей экзаменов и зачетов*:

	курс
	дисциплина
	зачет/экзамен
	
	Срок погашения академической задолженности до

«______»_________________201___г.

Со сроком погашения академической задолженности ознакомлен

Подпись ____________________

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор филиала_________________________ 
             СОГЛАСОВАНО:

 Директор Центра РП СПО и РО_________

«_____»___________________________201__г.

«_____»_______________201___г. 


Начальник ОУМОФ___________________


«_____»_______________201___г.

Приступить к занятиям согласно графику учебного процесса с   ____________________

* число дисциплин не может превышать 5
Приложение 2
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА 

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК)
	198035, Санкт-Петербург, Двинская, 5/7

Телефон 251-12-21.  Факс 251-01-14 

от _____________№_____________




СПРАВКА

Выдана ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

в  том,   что   он(а)   на   основании   личного  заявления   и  ксерокопии  зачетной

книжки______________________________________________________________________________

(дата выдачи и регистрационный номер зачетной книжки)

выданной____________________________________________________________________________

(полное наименование ВУЗа)



был(а) допущен(а) к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал (а).


Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования по основной образовательной программе по направлению подготовки (специальности): _____________________________________________________________________________________
(наименование в соответствии с действующим классификатором направлений и специальностей высшего профессионального образования)

после предъявления документа об образовании и академической справки либо диплома о неполном высшем образовании. 

Ректор 



Приложение 3
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА 

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК)
П Р И К А З

Санкт-Петербург                         №______                       «____» __________2012
[image: image25.wmf]О зачислении в порядке перевода 







ЗАЧИСЛИТЬ В ЧИСЛО СТУДЕНТОВ ОЧНОЙ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ
НА ДОГОВОРНОЙ ОСНОВЕ С 01.09.2012:

КОЛДИНА Алексея Алексеевича на  3 курс факультета экономики и финансов специальности 080502.65 «Экономика и управление на предприятии (водный транспорт)» (полная программа, срок обучения 6 лет) в порядке перевода из ФГБОУ ВПО «Санкт-Петербургский государственный университет сервиса и экономики».

Основание: личное заявление.
Ректор








С.О. Барышников

Приложение 3.1
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА 

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК)
П Р И К А З

Санкт-Петербург                         №______                       «____» __________2012
О зачислении в порядке перевода 







ЗАЧИСЛИТЬ В ЧИСЛО СТУДЕНТОВ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ
НА ДОГОВОРНОЙ ОСНОВЕ С 01.09.2011:

КОЛДИНА Алексея Алексеевича (ЭиУ-1187005) на  3 курс для обучения в Выборгском филиале специальности 080502.65 «Экономика и управление на предприятии (водный транспорт)» (полная программа, срок обучения 6 лет) в порядке перевода из ФГБОУ ВПО «Санкт-Петербургский государственный университет сервиса и экономики».

Основание: личное заявление, представление директора Выборгского филиала от 23.10.2011 № 76.

Ректор








С.О. Барышников

О.К.









Приложение 4
В ПРИКАЗ






Ректору СПГУВК Барышникову С.О.







от студента _____________курса


____________________




факультета __________________

специальности(направления) ____________________________

«___»__________201__г.




____________________________










формы обучения______________










Ф.__________________________










И.__________________________










О.__________________________










№ студенческого билета________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить в связи с переводом  в _________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(наименование ВУЗа)

и выдать академическую справку и документ об образовании.










«____»______________201__г.


Подпись ____________________










СОГЛАСОВАНО:







Декан факультета_______________________







(для лиц, обучающихся на платной основе)







Директор ЦКНПП_____________ 

Оплата произведена полностью



Начальник отдела платных образовательных услуг
__________/ (________________)

Приложение 5
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА 

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК)
П Р И К А З

Санкт-Петербург                         №______                       «____» __________2012

Об отчислении 


ОТЧИСЛИТЬ ИЗ ЧИСЛА СТУДЕНТОВ ОЧНОЙ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ:


ИВАНОВА Ивана Ивановича (09020), студента 2 курса гуманитарного факультета специальности 080502.65 «Экономика и управление на предприятии туризма и гостиничного хозяйства» (полная программа, срок обучения 5 лет, договорная основа), в связи с переводом в ФГОУ ВПО Санкт-Петербургский государственный технологический университет с 02.07.2007. 


Основание: личное заявление, справка из принимаемого Вуза.

Ректор








     С.О.Барышников

Приложение 5.1
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА 

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»

(ФБОУ ВПО «СПГУВК»)

П Р И К А З

Санкт-Петербург                         №______                       «____» __________2012

Об отчислении 

ОТЧИСЛИТЬ ИЗ ЧИСЛА СТУДЕНТОВ ОЧНОЙ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ:

МИХАЙЛЕНКО Марину Евгеньевну (ЭиУ-1087017), студентку 2 курса Выборгского филиала специальности 080502.65 «Экономика и управление на предприятии (водный транспорт)» (полная программа, срок обучения 5 лет, договорная основа), в связи с переводом в Выборгский филиал ФГБОУ ВПО «Российская академия народного хозяйства и государственной службы при президенте Российской Федерации» с 08.02.2012.

Основание: личное заявление, справка принимающего ВУЗа, представление директора Выборгского филиала от 08.02.2012 № 08.

Ректор







С.О. Барышников

Приложение 6

Ректору СПГУВК Барышникову С.О.



О.К.






от студента очной формы обучения

_____ курса, факультета____________


.







а________________________________

В ПРИКАЗ

специальности (направления)________










_________________________________


__________________





Ф._______________________________


«____»_______________201__г.



И.______________________________









О._______________________________










№ студенческого билета____________





З А Я В Л Е Н И Е

Прошу перевести на ___ курс__ семестр факультета ВЗО __________________формы обучения








               (очно-заочной (вечерней), заочной)

направления подготовки/специальности _____________________________________________________







(наименование специальности)

на ____________________программу на договорной / бюджетной основе (по целевому договору) 

       (полную, сокращенную)                                         (нужное подчеркнуть)

с предоставлением общежития на время сессии /без общежития (нужное подчеркнуть)

«_____»________________201__г.









Подпись ____________________

НЕ ВОЗРАЖАЮ:







Декан________________факультета




«__»________201__ г._____________






(подпись)

Начальник ЭТО (к. 146)








«__»________201__ г. _____________






(подпись)



Студенческий отдел кадров (к. 131)



«__»________201__ г._____________






(подпись)

Решение аттестационной комиссии:

Перевести с «___»____________ 201__г.
            «СОГЛАСОВАНО»

на ___ курс __ семестр направления подготовки 

           Директор ЦКНПП___________

 специальности _________________




«_____»_______________201___г.

с досдачей экзаменов и зачетов (число дисциплин не может превышать 5)

	курс
	дисциплина
	зачет/экзамен
	
	Срок погашения академической задолженности до

«______»_________________201___г.

Со сроком погашения академической задолженности ознакомлен

Подпись ____________________

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приступить к занятиям согласно графику учебного процесса с   ____________________

Декан факультета ВЗО_________________________«_____»_________________201__г.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Перевод на договорную основу:

Договор №             от           

Оплата в размере ______________произведена     .   .201  г.
Подпись________________

Приложение 7
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА 

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК)
П Р И К А З

Санкт-Петербург                         №______                       «____» __________2012
   О переводе 

ПЕРЕВЕСТИ:

ИВАНОВУ Алену Ивановну, студентку 2 курса очной формы обучения факультета экономики и финансов специальности 080801.65 «Прикладная информатика в экономике» (полная программа, срок обучения 5 лет, бюджетная основа) на 2 курс заочной формы факультета вечерне-заочного обучения специальности 080502.65 «Экономика и управление на предприятии транспорта» (полная программа, срок обучения 5 лет, договорная основа) с 01.09.2012.


Основание: личное заявление.

Ректор








С.О.Барышников






Приложение 8
              О.К.




                        Ректору СПГУВК  Барышникову С.О.
         В ПРИКАЗ




             от студента ___________формы обучения

_____ курса, факультета________________
______________________




а____________________________________
«____»____________201__г.
специальности  (направления)__________

_____________________________________








Ф.__________________________________








И.___________________________________








О.___________________________________








№ студенческого билета________________
З А Я В Л Е Н И Е


Прошу перевести на ___курс____семестр__________ формы обучения факультета ________
______________________________________  направления подготовки/специальности ___________
_____________________________________________________________________________________
на ____________________программу на бюджетной/договорной основе/по целевому договору

          (полную, сокращенную)                                          (нужное подчеркнуть)
с предоставлением общежития/без общежития/с регистрацией (нужное подчеркнуть)









«_____»________________201__г.









Подпись ____________________




СОГЛАСОВАНО:









Декан _________________факультета









Подпись________________________









«____»_____________________201__г.









Директор ЦКНПП__________________

Решение аттестационной комиссии:
«_____»_______________201___г.

Перевести с «___»____________ 201__г.




на ___ курс ___семестр направления подготовки/



специальности ___________________________

с досдачей экзаменов и зачетов (число дисциплин не может превышать 5)

	курс
	дисциплина
	зачет/экзамен
	
	Срок погашения академической задолженности до

«______»_________________201___г.

Со сроком погашения академической задолженности  ознакомлен

Подпись ____________________

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Декан факультета_________________________«_____»___________________________201__г.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------Перевод на договорную основу:

Договор №             от           

Оплата в размере ______________произведена     .   .201  г.
Подпись________________

Приложение 9
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА 

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК)
П Р И К А З

Санкт-Петербург                         №______                       «____» __________2012

     О переводе 


ПЕРЕВЕСТИ:

ИВАНОВУ Алену Ивановну, студентку 2 курса очной формы обучения факультета экономики и финансов специальности 080801.65 «Прикладная информатика в экономике» (полная программа, срок обучения 5 лет, бюджетная основа) на 2 курс гуманитарного факультета специальности 032401.65 «Реклама» (полная программа, срок обучения 5 лет, договорная основа) с 01.02.2012.


Основание: личное заявление.

Ректор








С.О.Барышников

Приложение 10








Ректору СПГУВК Барышникову С.О.

    
О.К.





от Ф._______________________________


В ПРИКАЗ




 И.__________________________________








 О.__________________________________

___________________



студента(ки) ________ курса,               
«____»_______________201__ г.


специальности(направления)____________
_____________________________________








формы обучения______________________
обучающего(ей)ся в_______________ _____________________________филиале








№ студенческого билета________________
З А Я В Л Е Н И Е


Прошу перевести на __ курс__семестр  факультета __________________________________
направления подготовки/специальности _________________________________________________
__________________________________формы обучения по _______________________программе

     (очная, очно-заочная (вечерняя), заочная)                                                                  (полной, сокращенной)
на договорной/бюджетной основе с предоставлением общежития / без общежития/с регистрацией 

(нужное подчеркнуть).









«_____»________________201__г.









Подпись ____________________




«СОГЛАСОВАНО»

Директор филиала___________(__________)

«____»___________________201__г.



Директор центра РП СПО и РО____________ 




«____»___________________201__г.




Директор ЦКНПП____________

Решение аттестационной комиссии:


«____»___________________201__г.

Перевести с «___»_______________ 201__г.




на ___ курс__ семестр направления подготовки/


специальности ________________________








с досдачей экзаменов и зачетов (число дисциплин не может превышать 5)

	курс
	дисциплина
	зачет/экзамен
	
	Срок погашения академической задолженности до

«______»_________________201___г.

Со сроком погашения академической задолженности ознакомлен

Подпись ____________________

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приступить к занятиям согласно графику учебного процесса с   ____________________

Декан факультета_________________________«_____»___________________________201__г.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------Перевод на договорную основу:

Договор №             от           

Оплата в размере ______________произведена     .   .201  г.
Подпись________________








 



Приложение 11
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА 

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК)
П Р И К А З

Санкт-Петербург                         №______                       «____» __________2012

О зачислении 















ПЕРЕВЕСТИ НА ДОГОВОРНОЙ ОСНОВЕ:

ТЮКАВИНУ Дарью Алексеевну (Э-1283006) студентку 1 курса заочной формы обучения Котласского филиала направления бакалавриата 080100.62 «Экономика» на 1 курс заочной формы факультета вечерне-заочного обучения направления бакалавриата 080100.62 «Экономика» (полная программа, срок обучения 5 лет) с 01.02.2012.

Основание: личное заявление.

Ректор








С.О.Барышников

Приложение 12
     О.К.





 







Ректору СПГУВК Барышникову С.О.


В ПРИКАЗ




от студента _______формы обучения_____
курса, факультета_____________________

_________________




специальности (направления)___________
«____»____________201__г.



_________________________________ ___








Ф.__________________________________









И.___________________________________








О.___________________________________








№ студенческого билета________________
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу перевести меня   в _________________филиал на ___курс _____  семестр ________ формы обучения направления подготовки/специальности ___________________________________
____________________________________________________________ ________________
на бюджетной / договорной основе на ___________________________программу.

        



 (полную, сокращенную, ускоренную)









«_____»________________201__г.









Подпись ____________________









СОГЛАСОВАНО:









Директор ЦКНПП__________________









«_____»_______________201___г.









Декан факультета __________________

Решение аттестационной комиссии:
















«_____»_______________201___г.

Перевести с «___»____________ 201__г.




на ___ курс ___ семестр направления подготовки/


специальности ___________________


Директор центра РП СПО и РО___________

«_____»_______________201___г.

с досдачей экзаменов и зачетов*:

	курс
	дисциплина
	зачет/экзамен
	
	Срок погашения академической задолженности до

«______»_________________201___г.

Со сроком погашения академической задолженности  ознакомлен

Подпись________________________

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор филиала_________________________

«_____»___________________________201__г.
Приступить к занятиям согласно графику учебного процесса с   ____________________

* число дисциплин не может превышать 5
Приложение 13
Приложение к приказу 

Представление №__от __________ на                                   в СПГУВК

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Предшест-ующее

образование

(среднее (полное) общее, нач. проф., среднее проф., неполное высшее, высшее)
	Специаль
ность

квалификация

по диплому
	Документ

об образовании (№, серия, дата выдачи);

академическая справка (№, серия, дата выдачи).
	Специаль
ность / направлениеобучения в СПГУВК
	Решение аттестац. комиссии
	№ догово

ра
	Сумма оплаты за семестр, руб.
	Примечание 



	
	
	
	
	
	
	Форма обучения
	Курс, семестр зачисления/

восстановления

с_____
	
	
	

	1
	Петрова

Елена

Юрьевна
	Среднее

(полное) общее
	-
	А________от 20.06.2008;

Академ. справка

№

от
	080502.65
(в.т.)

	0чная
	 II курс

I семестр

с 01.09.2012
	125/ 12
	30000

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Ответственный секретарь








Подпись


                            / Ф.И.О./


М.П.
                                                                        

              Дата

Приложение 14
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА 

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК)
П Р И К А З

Санкт-Петербург                         №______                       «____» __________2012

      О переводе













ПЕРЕВЕСТИ НА ДОГОВОРНОЙ ОСНОВЕ:

ТЮКАВИНУ Дарью Алексеевну (Э-1283006) студентку 1 курса заочной формы обучения факультета вечерне-заочного обучения направления бакалавриата                          080100.62 «Экономика» на 1 курс заочной формы обучения направления бакалавриата 080100.62 «Экономика» (полная программа, срок обучения 5 лет) для продолжения обучения в  Котласском филиале с 01.02.2012.

Основание: личное заявление, представление директора Котласского филиала от 30.01.2012 № 21.

Ректор







С.О. Барышников











Приложение 15
     О.К.





Ректору СПГУВК Барышникову С.О.

В ПРИКАЗ





от студента __________формы обучения

___курса, специальности/направления ____________________________________

_________________




а____________________________________

«____»____________201__г.


филиала _____________________________








Ф.__________________________________








И.___________________________________








О.___________________________________








№ студенческого билета________________
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу перевести меня  на ___курс__семестр ______________формы обучения направления подготовки/ специальности _____________________________________________________________

______________________________________________филиала на бюджетную / договорную основу по ____________________программе.

         (полной, сокращенной)








«_____»________________201__г.









Подпись ____________________

Решение аттестационной комиссии:









Перевести с «___»____________ 201__г.




на ___ курс ___ семестр  направления подготовки/


специальности _________________________

с досдачей экзаменов и зачетов*:
	курс
	дисциплина
	зачет/экзамен
	
	Срок погашения академической задолженности до

«______»_________________201___г.

Со сроком погашения академической задолженности  ознакомлен

Подпись________________________

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор филиала_________________________ 
             СОГЛАСОВАНО:

 Директор центра РП СПО и РО_________
«_____»___________________________201__г.

«_____»_______________201___г. 


Начальник ОУМОФ___________________


«_____»_______________201___г.

Приступить к занятиям согласно графику учебного процесса с   ____________________

* число дисциплин не может превышать 5

Приложение 16
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА 

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК)
П Р И К А З

Санкт-Петербург                         №______                       «____» __________2012

      
О переводе














ПЕРЕВЕСТИ НА ДОГОВОРНОЙ ОСНОВЕ:

ШИРЯЕВА Алексея Сергеевича (Эмп-1083061), студента 1 курса очной формы обучения Котласского филиала специальности 140604.65 «Электропривод и автоматика промышленных установок и технологических комплексов» (полная программа, срок обучения 4 года), на 1 курс заочной формы обучения направления бакалавриата 140400.62 «Электропривод и автоматика» (сокращённая программа, срок обучения 4 года) с 23.11.2011.

Основание: личное заявление, представление директора Котласского филиала от 30.11.2011 № 115.

Ректор







С.О. Барышников

Приложение 17
О.К.






           Ректору  СПГУВК Барышникову С.О.

В ПРИКАЗ





           от студента _____________курса









факультета ___________________________
______________





специальности (направления) ___________
_____________________________________
 «____»__________201  г.




формы обучения_______________________








Ф.___________________________________








И.___________________________________








О.___________________________________








№ студенческого билета________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перевести меня с договорной основы на бюджетную основу обучения с _________201__  г.

Оплата за ___семестр произведена полностью. Средний балл зачетной книжки по итогам ____ семестров составляет ____балла.






















«____»______________201__г.






















Подпись________________________








СОГЛАСОВАНО:

Вакантное бюджетное место 
имеется  /отсутствует



Декан факультета_______________________
Директор ЦКНПП_______________________ 

Оплата произведена полностью


Начальник отдела платных образовательных услуг
__________/ (________________)

Приложение 18
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК»)

П Р И К А З

Санкт-Петербург
            № ______                   «       »                   2012

О переводе 

ПЕРЕВЕСТИ:


ИВАНОВУ Алену Ивановну, студентку 2 курса очной формы обучения факультета экономики и финансов специальности 080801.65 «Прикладная информатика в экономике» (полная программа, срок обучения 5 лет) с договорной основы на бюджетную основу с 01.09.2005.


Основание: личное заявление.
Ректор








С.О.Барышников

Приложение 18.1
[image: image23.png]



          
[image: image24.wmf]
ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО МОРСКОГО И РЕЧНОГО ТРАНСПОРТА

Федеральное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 

«Санкт-Петербургский государственный университет водных коммуникаций»
(ФБОУ ВПО «СПГУВК»)

П Р И К А З

Санкт-Петербург
            № ______                   «        »                   2012


О переводе 

ПЕРЕВЕСТИ:

ИВАНОВУ Алену Ивановну (ЭиУ-888112), студентку 2 курса очной формы обучения Котласского филиала специальности 080502.65 «Экономика и управление на предприятии» (полная программа, срок обучения 5 лет, договорная основа) на бюджетную основу с 01.09.2012.

Основание: личное заявление, представление директора Котласского филиала от 27.01.2012 № 15.

Ректор







С.О. Барышников
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